UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PUC CHINH Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 7 /KH-UBND Dirc Chinh, ngay 27 thing 02 ndm 2021
KE HOACH

Kiém soat thii tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong ndm 2021 trén dia ban xa Pirc Chinh

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chirc thuc hién day du, kip thoi, c6 hiéu qua nhiém vu vé kiém soat thi
tuc hanh chinh va cai cach thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- T6 chtc trién khai thuc hién théng nhat, déng bo va hi€u qua co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; chd trong viéc kién
toan va nang cao chat lugng hoat dong cua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
UBND x3 Puc Chinh (goi tdt la B phdn Mt cira); nang cao chét luong phuc vy,
s hai 10ng cua nguoi dan, doanh nghiép ddi voi co quan hanh chinh nha nuéc
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- To chirc trién khai giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir
theo ding quy dinh tai Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP.

- Nang cao chat luong viéc tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh; déy manh cong tac tuyén truyén nham tao sy d@)ng thuan, huy dong su
tham gia tich cuc cta nguoi dan trong viéc tim hiéu, thyc hién, gidm sat va danh
gia viée giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Yéu cau

- Noi dung ké hoach bao dam toan dién, ¢ trong tam, trong diém, tiét kiém,
dung tién 4o, chat luong, kha thi va hiéu qua.

- Quan triét dén doi ngil can b, cong chirc xac dinh cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh 1a nhiém vu chuyén mon, trong tdm, thuong xuyén va lién tuc trong
chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi, dia phuong.

- X4c dinh rd trach nhiém, phan cong phdi hop cong viéc ciia cac co quan,
don vi thuc hién cu thé.

- Huy dong duoc su tham gia, phéi hop cua t6 chirc, c4 nhan trong vi¢c thuc
hién, giam sat thuc hién va danh gia chét luong, hi€u qua cong tac nay.

II. NOI DUNG

1. Cin ctr xdy dung K¢ hoach



2

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2013 ctia Chinh phi vé stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung mdt sb diéu cua cic Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Bo trudng,
Chu nhiém Vian phong Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh
chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Can ct Ké hoach s6 106/KH-UBND ngay 25/12/2020 cia UBND huyén
Cam Giang vé viéc cai cach hanh chinh huyén Cam Giang nim 2021.

- Quyét dinh sd 536/QD-UBND ngay 26 thang 02 niam 2021 cua UBND
huyén Cam Giang vé ban hanh K& hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong nam 2021 trén dia ban huyén;

2. N¢i dung cong viéc

2.1. Hoan thién cdc viin ban vé kiém soat thi tuc hanh chinh, thwe hién
co ché mét cira, mot cira lién thong

q a) Ra soat cac vin ban hudng dan hién hanh thellm muu xay dung Quy ché vé
t6 chuc va hoat dong cua BO phan Mot ctra giai quyét thu tuc hanh chinh phu hop
v6i1 cac van ban hudng dan:

- Bo phan tham muu: Van phong HDND - UBND xa.

- B6 phan phéi hop: Cac Céan bd, cong chiic co quan.

- Thoi gian hoan thanh: Hoan thanh trong thang 6 nam 2021.
- San pham du kién hoan thanh: Quyét dinh, thong bao...

b) Xay dung cac van ban chi dao

- B phan tham muu: Van phong HDND - UBND xa.

- B6 phéan phéi hop: Cac Can bo, cong chirc co quan.

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong ndm 2021.

- San phém du kién hoan thanh: Vin ban chi dao, bao céo, thong bdo...
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2.2. Trién khai cac nhiém vu cai cach thi tuc hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh va thwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gisi
quyét thi tuc hanh chinh

a) T chirc huong dan, theo ddi, don dbc, cac bd phan chuyén mon thyc hién
nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co

ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Giao cho Vin phong HDND - UBND xi phdi hop v6i cic can bo, cong
chuc ¢6 lién quan tham muu.

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong ndm 2021.

- San phém du kién hoan thanh: K& hoach, bao cdo, cong van...

b) Nhém ndi dung cong viéce:

- T6 chitc theo dbi, don dbc cong khai tha tuc hanh chinh;

- Theo ddi, d6n dbc, cap nhat cong khai dir li¢u thu tuc hanh chinh trén Co
s& dir liéu thu tuc hanh chinh cua xa, Céng thong tin dién tr cua xa.

- Giao ban dinh ky vé cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat thu tuc
hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong theo quy dinh;

- Kién toan doi ngii can by, cong chirc lam dau moi kiém soat thu tuc hanh
chinh;

- Tham gia cac L6p tap hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh va giai quyét thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

- Tong hop bao cao dinh ky quy, ndm hodc dot xuit vé tinh hinh cong tac
kiém soat thi tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong va tiép
nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh;

- Bo phan tham muu: Van phong HDND - UBND xa.

- B6 phén phéi hop: Cac Can bo, cong chirc co quan.

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2021.

- San pham du kién hoan thanh: Béo cdo, thong bao. ..

2.3. Nang cao 'chflt lwong viéce thwe hién co ché mot cira, mdt cira lién
thong trong gidi quyet thi tuc hanh chinh

Tiép tuc trién khai thuc hién Quyét dinh s6 1291/QD-TTg ngay 07 thang 10
nam 2019 cua Thu tuéng Chinh phu;

T6 chirc danh gia, bao cao két qua viéc giai quyét thu tuc hanh chinh UBND
thi tran.



4

- B phan Tham muu: B) phan Mot ctra xa.

- B6 phéan phéi hop: Cac Can bo, cong chirc co quan.

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong ndm 2021.

- San phém du kién hoan thanh: Vin ban chi dao, bao cdo, hé théng phﬁn
mém...

2.4. Tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

T6 chirc tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cta cac nhan, td chirc vé hanh
vi hanh chinh, co ché, chinh sach va quy dinh thii tuc hanh chinh:

- B6 phan Tham muu: Van phong HDND - UBND xa, Bo phan Mdt xa.

- B6 phéan phéi hop: Cac Can bo, cong chirc co quan.

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2021.

- San phém du kién hoan thanh: Tiép nhan, phan loai, xt ly phan anh, kién
nghi va bio cio, cong khai két qua.

2.5. Kiém tra kiém so4t thii tuc hanh chinh va thyc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh, thwc hién gidi quyét
trén moi truwong dién tit...

- B§ phan Tham muu: Van phong HDND - UBND xa, Bo phan Mdt ctra xa.

- B6 phéan phdi hop: Cac Can bo, cong chirc co quan.

- Thoit gian hoan thanh: Thang 6 nam 2021.

San phém du kién hoan thanh: Ké hoach, quyét dinh thanh 1ap doan kiém
tra; bao cao tong hop két qua kiém tra...

2.6. Tuyén truyén kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira,
mat cira lién thong, tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh dé
tao su lan téa va déng thuan trong xa hoi

Trong tdm 14 tuyén truyén hoat dong ctia BO phan Tiép nhan va Tra két qua
cua UBND xa theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- BO phan Tham muu: B6 phan M{t ctra xa, Céng thong tin dién tu; Cong
chirc Van hoa-Thong tin.

- B6 phan phéi hop: Cac Céan bg, cong chiic co quan.

- Thot gian hoan thanh: Thudng xuyén trong nam 2021.

San pham dy kién hoan thanh: Thong béo, tin bai.. .

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac can bg, cong churc trong co quan va can b cong chirc chuyén mon tai
B6 phan Mot cira UBND xa:
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- Phat huy t6i da mit tich cuc va két qua da dat duoc nam 2020, khan truong
khac phuc va c6 bién phap phong ngira nhitng thiéu sot, han ché, bat cap da chi ra
ctia doan kiém tra cai cach hanh chinh huyén Cam Giang. Timg can bo, cong chic
chiu trach nhiém trude Chu tich UBND x4, UBND xa ddi véi két qua thuc hién
nhiém vu cai cach th tuc hanh chinh, kiém soat tha tuc hanh chinh va gidi quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong, trién khai thyc hién
thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir.

- Cén ctr vao chirc nang, nhiém vu va Ké hoach nay yéu cau CBCC nghiém
tic thue hién viée kiém soét thu tuc hanh chinh va thue hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va trién khai thyc hién thu tuc
hanh chinh trén méi truong dién tr nim 2021 cta co quan nham thyc hién nghiém
tac, dﬁy du, hiéu qua thuc chét, khong chay theo thanh tich nhi€ém vu dugc giao;

- Yéu cau CBCC duy tri ché do bao cdo két qua kiém soat TTHC theo biéu
mau s I11.05a/VPCP/KSTTHC; Biéu miu sb 11.06a/VPCP/KSTTHC tai Phy luc II
ciia Thong tu s6 01/2021/TT-VPCP ngay 21/10/2020 cta Bo truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu.

2. Cong chire Vian hoa- Thong tin; Dai truyén thanh, Cong thong tin dién tir
x3 thudng xuyén, kip thoi tuyén truyén phd bién quan diém lanh dao, chi dao cua
cac cp va tinh hinh, két qua cai cach, kiém soat thil tuc hanh chinh, giai quyét th
tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dé c4 nhan, to chirc tim
hiéu, tao su déng thudn, thyc hi¢n, gidm sat, danh gia viéc giai quyét tha tuc hanh
chinh cua xa Ptrc Chinh.

3. Cong chirc Tai chinh-Ké& toan: Tham muu kinh phi d¢am bao thuc hién Ké
hoach nay theo quy dinh cua phép luat.

4. Vin phong HDND — UBND xi: Pon ddc cac bd phan co lién quan trong
viéc thuc hién K& hoach nay, dinh ky hodc dét xuat bao cdo Chu tich UBND x4 két
qua viéc thuc hién.

Uy ban nhan dén x3 yéu cdu cac don vi, ban nganh, doan thé va cac to chuec,
ca nhan; cdc CBCC c¢¢ lién quan nghiém tiuc thuc hién Ké hoach nay; Thuong
xuyén duy tri ché do bao cédo vé Lanh dao UBND xi dé kip thoi xem xét va giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat./.

Noi nhgn: _TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (b/c); // \H.o

_TT Péng ty-TT HDND xA; e “”_, h?\(E\HU TICH

- Lanh dao UBND xi; -»g;’-‘ A

- CBCC xi; (31 K 36
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